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महालेखा नियन्त्रक कार्यालय
कोष तथा लेखा नियन्त्रक कार्यालय
रुकुम (पश्चिम भाग)
सूचना
हाल यस कोष तथा लेखा नियन्त्रक कार्यालय रुकुम (पश्चिम भाग) बाट स्थायी लेखा नम्बर (PAN) जारी हुने व्यवस्था भएकोले निम्नानुसारका कागजातहरू पेश गरेर यस कार्यालयबाट सोही दिनमा PAN लिन सकिने बेहोरा सम्बन्धितलाई सूचित गरिन्छ ।
व्यक्तिगत प्यानको लागि
· हालसालै खिचिएको पासपोर्ट साइजको फोटो १ प्रति ।
· नागरिकताको प्रतिलिपि ।
· गैरनेपाली नागरिकका लागि आधिकारीक प्रमाण र परिचय पत्रको प्रतिलिपि ।
· रोजगारीदाताले रोजगारी प्रमाणित गरेको पत्र
· उल्लिखित प्रमाणपत्रहरू संलग्न गरी आन्तरीक राजध विभागको वेबसाइट www.ird.gov.np मा लगइन गरी करदाता पोर्टल मार्फत करदाता आफैले अनलाइन मार्फत पेश गरेको आवेदन 
संस्थागत प्यानको लागि
· व्यवसाय दर्ताको प्रमाण पत्रको प्रतिलिपि ।
· नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतिलिपि ।
· हालसालै खिचिएको पासपोर्ट साईजको फोटो २ प्रति ।
· आफ्नै घरमा कारोवार गर्ने भएमा जग्गाधनी प्रमाण पुर्जाको प्रतिलिपि ।
· बहाल/भाडामा भए घर/जग्गा भाडाको सम्झौतापत्रको प्रतिलिपि ।
· गैरनेपाली नागरिकका लागि आधिकारीक प्रमाण र परिचय पत्रको प्रतिलिपि ।
· मुख्य चोकबाट कारोवारस्थलसम्मको नक्सा |
·  यस अघि व्यक्तिगत स्थायी लेखा नम्बर (P-PAN) लिइसकेको वा यस अघि व्यावसायिक स्थायी लेखा नम्बर लिई स्थगन गरेको भएमा सो कार्ड पेश गर्ने सो कार्ड पेश गर्ने वा निवेदनमा स्थायी लेखा नम्बर उल्लेख गर्नुपर्ने ।
·  व्यावसायिक स्थायी लेखा नम्बर लिइसकेको प्राकृतिक व्यक्तिले नयाँ फर्म दर्ता गरेको भए नयाँ स्थायी लेखा नम्बरमा अतिरिक्त कारोबार थप गर्न निवेदन दिनुपर्ने ।
· उल्लिखित प्रमाणपत्रहरू संलग्न गरी आन्तरीक राजध विभागको वेबसाइट www.ird.gov.np मा लगइन गरी करदाता पोर्टल मार्फत करदाता आफैले अनलाइन मार्फत पेश गरेको आवेदन 
समिति, सहकारी संस्था, समूह, साझेदारी फर्मका लागि
· व्यवसाय दर्ताको प्रमाण पत्रको प्रतिलिपि ।
· नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रतिलिपि । हालसालै खिचिएको पासपोर्ट साईजको फोटो २ प्रति ।
· आफ्नै घरमा कारोवार गर्ने भएमा जग्गाधनी प्रमाण पुर्जाको प्रतिलिपि ।
· बहाल/भाडामा भए घर/जग्गा भाडाको सम्झौता पत्रको प्रतिलिपि ।
· गैरनेपाली नागरिकका लागि आधिकारीक प्रमाण र परिचय पत्रको प्रतिलिपि ।
· मुख्य चोकबाट कारोवारस्थलसम्मको नक्सा |
·  यसअघि व्यक्तिगत स्थायी लेखा नम्बर (P-PAN) लिइसकेको वा यस अघि व्यावसायिक स्थायी लेखा नम्बर लिई स्थगन गरेको भएमा सो कार्ड पेश गर्ने सो कार्ड पेश गर्ने वा निवेदनमा स्थायी लेखा नम्बर उल्लेख गर्नुपर्ने ।
·  व्यावसायिक स्थायी लेखा नम्बर लिईसकेको प्राकृतिक व्यक्तिले नयाँ फर्म दर्ता गरेको भए नयाँ स्थायी लेखा नम्बरमा अतिरिक्त कारोबार थप गर्न निवेदन दिनुपर्ने ।
· प्रबन्ध पत्र/नियमावली/साझेदारी सम्झौतापत्र/विधान/विनियमको प्रतिलिपि (दर्ता गर्ने निकायले प्रमाणित गरेको हुनुपर्ने) । सञ्चालक वा साझेदारहरु वा संस्थाको कार्यसमितिका पदाधिकारिहरुको नागरिकताको प्रतिलिपि । 
·  पदाधिकारीहरुको बैठक बसि स्थायी लेखा नम्बर लिन र बायोमेट्रीक दर्ता प्रणालिका लागि फोटो र हस्ताक्षर दिन अख्तियारी तोकिएको निर्णय माइन्युट गरी उक्त माइन्यूटको प्रतिलिपि ।
· जसलाई अख्तियारी तोकिएको छ सोही पदाधिकारीको २ प्रति पासपोर्ट साइजको फोटोसहित कार्यालयमा उपस्थित हुनुपर्ने ।
· निकाय/ संस्थाको छाप ।
· निकायको आफ्नै घर भएमा जग्गाधनी प्रमाण पुर्जाको प्रतिलिपि ।
· बहाल/भाडामा भए घर/जग्गा बहाल सम्झौता पत्रको प्रतिलिपि ।
·  स्थायी लेखा नम्बर लिनका लागि तोकिएको व्यक्तिले व्यक्तिगत वा व्यावसायिक स्थायी लेखा नम्बर लिएको भए सोको प्रतित्तिपि/ नलिएको भए नागरिकता र पासपोर्ट साइजको फोटोसहित उपस्थित भई निजले समेत व्यक्तिगत स्थायी लेखा नम्बर अनिवार्य रुपमा लिनुपर्ने ।
· उल्लिखित प्रमाणपत्रहरू संलग्न गरी आन्तरीक राजध विभागको वेबसाइट www.ird.gov.np मा लगइन गरी करदाता पोर्टल मार्फत करदाता आफैले अनलाइन मार्फत पेश गरेको आवेदन 

TSA System संचालन हुन नसकेको अवस्थामा PAN No. दिने कार्य सम्पन्न गर्ने समयावधि परिवर्तन हुन सक्नेछ ।

पुनश्चः
यस कार्यालयबाट मूअकर प्रमाणपत्र (VAT) जारी हुँदैन । कुनै पनि करहरू यस कार्यालयमार्फत् बुझाउन सकिँदैन र चालु वर्षमा सम्बन्धित निकायमा व्यवसाय दर्ता भएका फर्महरूको मात्र PAN जारी हुन्छ । अतः यी कार्यको लागि सम्बन्धित कर कार्यालयमा सम्पर्क गर्नुपर्दछ ।




